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� 這本小冊子的目的是簡介有關在高等法院和區域法院的金錢 

申索中按第 13A 號命令作出“承認”的常規和程序。 

� 你應該視乎情況所需參閱《高等法院規則》或《區域法院規則》

第 13A 號命令，以了解有關詳情。 

� 民事司法制度改革已經在 2009 年 4 月 2 日開始實行。你應該 

注 意 那 些 可 能 適 用 於 你 的 訴 訟 的 過 渡 安 排 。 請 參 閱 本 系 列 

小冊子第 12 冊“民事司法制度改革：過渡安排”以了解關於過

渡安排的進一步資料。 

� 這本小冊子只作一般參考用途，不應被視為法律或法院常規的

詳盡或具權威性的說明。這本小冊子的內容雖然已力求準確，

但並非法律或其他專業意見。司法機構不會就這本小冊子的內

容承擔任何責任。 

� 你可以前往位於香港金鐘道 38 號高等法院大樓低層一樓的 

無律師代表訴訟人資源中心索取進一步的資料，但須注意該 

中心只限於就程序事宜提供協助，而不會提供法律意見或評論

案件的是非曲直。 
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如何縮短法律程序如何縮短法律程序如何縮短法律程序如何縮短法律程序：：：：在金錢申索中按第在金錢申索中按第在金錢申索中按第在金錢申索中按第 13A13A13A13A 號命令作出號命令作出號命令作出號命令作出“承認承認承認承認”     

    

引言引言引言引言    

    

1 .  民事司法制度改革引入了一套新的程序，目的是鼓勵原告人和被告

人在法律程序中較早的階段〔即傳訊令狀或原訴傳票或反申索送達之後，以

及對方存檔和送達抗辯書之前〕，考慮就彼此的爭議達成和解。這個程序的

最終目標是為各方節省訴訟的時間和費用。 

 

2. 這 本 小 冊 子 摘 錄 了 《 高 等 法 院 規 則 》 （ 第 4A 章 ） 和 

《區域法院規則》（第 336H 章）新增的第 13A 號命令中的條文。第 13A 號

命令於 2009 年 4 月 2 日起生效，無論在此日期之前或之後提出的訴訟，均

受其影響。你在決定是否依據該命令作出承認，以及考慮如何作出承認之

前，應仔細參閲第 13A 號命令中的各項規定。 

 

3. 所有第 13A 號命令中訂明的表格均可向高等法院和區域法院登記處

索取，也可從司法機構的網站下載。你應仔細閲讀各份訂明的表格。如果你

對填寫表格有任何查詢，可以向無律師代表訴訟人資源中心的職員提出。 

資源中心的職員會為你解釋如何填寫有關表格，但他們不可以為你提供任何

法律意見。若有疑問，你應向律師徵詢意見。 

    

適用範圍適用範圍適用範圍適用範圍    

    

4 .  第 13A 號命令祗適用於金錢申索，即申索只是要求支付款項，而申

索的款額可以是經算定或未經算定。究竟申索所涉的款額是經算定款額，或

是未經算定款額，屬法律上的問題，你應向律師尋求解釋及詢問清楚。 
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一般而言，經算定款額的申索，是指就一筆指明的款額而提出的申索；有關

的款額已經確定，或是祗需經過數字運算便可以確定。另一方面，未經算定

款額的申索，是指就一筆未經確定的款額而提出的申索；就申索的款額， 

法庭不僅要作出運算和評估，而且要進行其他的調查。就第 13A 號命令的 

應用而言，如果申索包括經算定款項提出的申索，及未經算定款項提出的 

申索，則申索款項須視作未經算定款項。 

 

5 .  第 13A 號命令不適用於其他類別的申索，例如尋求強制性濟助、  

屬宣告性質的濟助，或有關土地管有權的申索；此等申索中的訴訟人可以在

狀書中作出承認，或以法律所容許的其他方式作出承認。 

 

6. 第 13A 號命令亦適用於被告人提出的反申索。本小册子中有關原告

人的陳述適用於提出反申索的被告人，而有關被告人的陳述亦適用於反申索

程序中的被告人。 

 

7 .  就第 13A 號命令所適用的訴訟而言，原告人向被告人送達的傳訊 

令狀或原訴傳票必須夾附  “承認申索的表格”。如申索的款項是經算定

的，應夾附表格表格表格表格 16161616，而如申索的款項是未經算定的，則應夾附表格表格表格表格 16C16C16C16C。 

 

作出承認作出承認作出承認作出承認    

 

8 .  被告人獲送達傳訊令狀或原訴傳票之後，可以作出承認。就經算定

款項提出的申索而言，被告人可以承認整項申索或申索的部分。如果申索是

就未經算定款項提出的，被告人可以承認整項申索的法律責任，或者承認 

法律責任及提議支付一筆經算定的款額以了結原告人的申索。 

 



- 4 - 

9 .  被告人把適當的“承認申索的表格”送交法院存檔時，可以一併要

求給予時間支付款項；被告人可以就付款日期提出建議，或建議按其請求所 

指明的時間及數額分期支付款項。 

 

10. 在作出承認之前，你必須加以慎重考慮。一旦作出承認，未經法庭

的批准不可修訂或撤回。 

 

作出承認的時間作出承認的時間作出承認的時間作出承認的時間    

 

1 1 .  如被告人獲送達傳訊令狀，他應在送達抗辯書的限期内，把適當的

“承認申索的表格”送交存檔和送達；換言之，被告人應在認收令狀送達的

期限屆滿後的 2 8 天之内，或在申索陳述書送達後的 2 8 天之内（以較遲者  

為準），把表格送交存檔和送達。無論如何，在原告人因被告人欠缺行動而

取得勝訴的判決之後，被告人不可根據第 13A 號命令而作出任何承認。 

 

12. 如被告人獲送達原訴傳票，被告人可以在原告人向他送達支持誓章

後的 2 8 天之内，把適當的“承認申索的表格”送交存檔和送達，但被告人

不可在編定的原訴傳票的聆訊日期後作出承認。 

    

作出承認之後的程序作出承認之後的程序作出承認之後的程序作出承認之後的程序    

 

1 3 .  原告人可以在被告人把“承認申索的表格”送交存檔後的 14 天之

内，請求法庭登錄判決。如果原告人沒有在上述時限内把適當的訂明表格 

送交存檔，藉以回覆被告人所作的承認，原告人的申索會被擱置，直至他把

有關表格送交存檔爲止。 
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如果被告人沒有請求給予時間以作付款如果被告人沒有請求給予時間以作付款如果被告人沒有請求給予時間以作付款如果被告人沒有請求給予時間以作付款        

 

1 4 .  就經算定款項而提出的申索：如果被告人承認整項申索，原告人可

存檔一份採用表格表格表格表格 16A16A16A16A 的格式的請求，藉以取得整項申索的判決。如果 

被告人祗承認申索的部分以了結整項申索，原告人可接受已承認的款額以 

了結整項 申 索 ， 他 可 存 檔 一 份採用 表格表格表格表格 16B16B16B16B 的 格式的請求 ，藉以 取得 

判決。法庭接獲請求後，便須按請求登錄該判決。原告人也可以在上述表格

中表明他不接受被告人就申索所作的部分承認，而有關法律程序將如常繼續

進行。 

 

1 5 .  就未經算定款項而提出的申索：如果被告人祗承認法律責任，但 

沒有提議支付任何款額以了結該項申索，原告人可存檔一份採用表格表格表格表格 16D16D16D16D 的

格式的請求，藉以取得判決。法庭接獲請求後，便須登錄待法庭決定的款額

的判決。如果被告人承認法律責任，並提議支付一筆經算定的款額以了結  

原告人的申索，原告人須存檔一份採用表格表格表格表格 16E16E16E16E 的格式的答覆，當中述明是

否接受這筆款額以了結該申索。如果原告人接受有關提議，他可以在同一份

表格内請求就已接受的款項取得判決。如果原告人在上述表格中表明他不 

接受有關提議，他可以請求登錄待法庭決定的款額的判決。在上述兩種情況

下，法庭均須根據請求而登錄判決。 

 

16. 原告人也可在其“要求判決的請求”中指明 （ a）支付整筆判定 

債項的最後日期；或（ b）分期支付判定債項的時間及數額。之後法庭須 

根據該請求所指明的日期或時間及數額，登錄判決。如果請求中沒有指明付

款的時間，判定債項須即時支付。 
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如果被告人請求給予時間以作付款如果被告人請求給予時間以作付款如果被告人請求給予時間以作付款如果被告人請求給予時間以作付款  

 

1 7 .  在下述情況下，被告人可請求給予時間以作付款 :  

( a )  被告人承認就經算定款項而提出的整項申索， 

( b )  被告人承認就經算定款項而提出的申索的部分，或 

( c )  被告人承認支付就未經算定款項而提出的申索的法律責

任 ,並提議支付一筆經算定的款額以了結申索。 

被告人可在“承認申索的表格”中，就承認的款項，作出付款日期的建議，

或請求按其建議所指明的時間及數額分期支付款項。 

 

1 8 .  如果原告人接受被告人給予時間付款的請求，他可存檔採用適當  

表格的格式的請求（請參照上文的解釋），藉以取得判決。法庭接獲請求

後，便須根據被告人的請求所指明的日期或所指明的時間及數額，登錄包括

適當數額及訟費的判決。 

 

19. 如果原告人不接受被告人的請求，便須在“要求判決”的表格表明

不接受有關的請求 ,並把該表格送交法院存檔，藉以述明他不接受被告人的

請求。原告人可以就付款的時間提出自己的建議。法庭接獲原告人的通知

後，便須登錄内容如下的判決：已承認的款額須在法庭裁定的日期或之前 

支付，或按法庭裁定的時間及數額支付。法庭可以無須進行聆訊，在考慮 

被告人“作出承認”的文件所列出的資料、原告人不接受被告人付款建議的

原因及所有其他有關事宜後，就付款的日期或時間及數額作出初步的裁定。

就法庭未經進行聆訊而作的初步裁定，任何一方均可要求法庭重新裁定該決

定。 
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2 0 .  如法庭已按指明的時間及數額作出了分期付款的判決，則除非法庭另

有命令，該判決須予擱置執行，以待被告人付款。如被告人沒有按照判決付

款，擱置執行判決的安排立即終止，原告人可強制執行判決，並要求被告人

即時全數支付判決中任何未清還的餘額。 
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原告人和被告人根據第原告人和被告人根據第原告人和被告人根據第原告人和被告人根據第 13A13A13A13A 號命令所須作出的事項之要點號命令所須作出的事項之要點號命令所須作出的事項之要點號命令所須作出的事項之要點    

    

    

如果你是原告人〔或提出反申索的被告人〕： 

 

•  你須在傳訊令狀或原訴傳票〔或反申索〕夾附適當的“承認申索的

表格”：就經算定款項而提出申索〔或反申索〕，應夾附表格 16；

就未經算定款項而提出申索〔或反申索〕 ,  應夾附表格 16 C。 

•  在接獲對方“承認申索的表格”後的 14 天内，你須把適當的表格

送交存檔，藉此回覆對方作出的“承認”；否則的話，你的申索

〔或反申索〕須予擱置，直至你把有關表格存檔爲止。 

•  就經算定款項而提出的申索〔或反申索〕而言，如果對方承認整項

申索〔或反申索〕，你可存檔表格 16A，藉此請求法庭作出判決。

如果對方祗承認申索〔或反申索〕的一部分，你可以接受此筆款額

以了結整項申索〔或反申索〕，並存檔表格 16 B，藉此請求法庭 

登錄判決。另一方面，你可以不接受對方就部分的申索〔或反申

索〕所作的承認，而有關法律程序將如常繼續進行。 

•  就未經算定款項而提出的申索〔或反申索〕而言，如果對方祗承認

法律責任，但沒有提議支付任何款額，你可存檔表格 16 D，藉此 

請求法庭作出有待法庭決定的款額的判決。如果對方提議支付一筆 

款額以了結你所提出的申索〔或反申索〕，你可以接受此筆款額以

了結你的申索〔或反申索〕，並把表格 16 E 送交存檔，藉此請求 

法庭就已接受的款額作出判決。你也可以不接受對方的提議，而請

求法庭決定款額並作出判決。 
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•  如果對方請求給予時間以作付款，你可以接受他的請求，並取得給

予對方時間付款的判決。你也可以不接受對方的請求，但就付款 

時間提出自己的建議。法庭其後可無須進行聆訊，而就付款的日期

或時間及數額作出初步的裁定。如果裁定是未經進行聆訊而作出

的，你可以要求法庭重新作出決定。 
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如果你是被告人〔或獲送達反申索的訴訟一方〕： 

 

•  在接獲傳訊令狀或原訴傳票〔或反申索〕後，你可以考慮填寫夾附

在傳訊令狀或原訴傳票〔或反申索〕的“承認申索的表格”，藉此

作出承認。在作出承認之前，你必須慎重考慮。一旦作出承認，未

經法庭的批准不可修訂或撤回。 

•  就申索〔或反申索〕的款項而言，你可以在表格中建議付款日期或

分期支付款項，藉此提出“給予時間以作付款的請求”。 

•  你必須在認收送達的時限屆滿後的 2 8 天之内，或在獲送達申索陳

述書〔或反申索〕後的 2 8 天之内（就藉令狀提出的訴訟而言，以

較遲者為凖），把適當的“承認申索的表格”送交法院登記處存

檔，並送達予原告人。 

•  就原訴傳票而言，“承認申索的表格”必須在原告人向你送達支持

誓章後的 2 8 天之内送交存檔和送達。 

•  當對方存檔適當的表格時，可以對你的承認作出回覆。如果你沒有

接獲任何回覆，有關的申索〔或反申索〕須予擱置，直至對方存檔

和送達回覆爲止。 

•  如果對方請求取得判決，法庭在批出判決後，會把經蓋印的判決書

文本送達予你。 

• 如果對方接受你的請求，給予你時間支付已承認的申索款項，法庭

會登錄判你敗訴的判決，並按建議判令付款時間。你必須按照判決

書述明的時間及數額付款；否則的話，對方可以強制執行判決，要

求你即時全數支付判決中任何未清還的餘額。  

司法機構 

二○○九年三月 

 


